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NORMES REGULADORES DE LES ACTIVITATS DE
FORMACIO PERMANENT DEL CAMPUS D’ALCOI DE LA
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Aprovades per la Comissio de Formacio Permanent de
I'EPSA, el 15 de marg i I'11 d’abril de 2012

PREAMBUL

El passat 2 de febrer de 2012 es va aprovar pel Consell de
Govern les Normes Reguladores dels Estudis i Activitats de
Formacié Permanent de la Universitat Politecnica de
Valéncia.

A I'Escola Politécnica Superior d’Alcoi de la Universitat
Politecnica de Valéncia, d’ara endavant anomenada EPSA,
s'imparteix un programa durant tot 'any de cursos de
Formacié Especifica aixi com Titols Propis que tenen com a
organ promotor el mateix Centre.

Dintre de 'EPSA, existeix 'Area de Relacions amb I'Entorn i
dintre d’'aquesta area es troba l'Area de Formacio
Permanent, servei que gestiona a nivell de Campus
aquestes accions formatives.

Aquestes normes reguladores tenen 'objectiu d’establir les
normes generals que regulen [l'aprovacié, gestid i
organitzacié de les activitats de formacié permanent a

'EPSA en el marc de la normativa vigent.

TITOL . ACTIVITATS DE FORMACIO PERMANENT
PROMOGUDES PER  L'ESCOLA  POLITECNICA
SUPERIOR D’ALCOI

S’entenen per activitats de formacié permanent promogudes
per 'EPSA totes aquelles accions formatives aprovades
pels organs de govern del mateix Centre i gestionades a

través de I'Area de Formacio Permanent.

NORMAS REGULADORAS DE LAS ACTIVIDADES DE
FORMACION PERMANENTE DEL CAMPUS DE ALCOY
DE LA UNIVERSITAT POLITECNICA DE VALENCIA

Aprobadas por la Comisién Permanente de la EPSA, el 15
de marzo y 11 de abril de 2012

PREAMBULO

El pasado 2 de febrero de 2012 se aprob6 por el Consejo de
Gobierno las Normas Reguladoras de los Estudios vy
Actividades de Formacion Permanente de la Universitat
Politecnica de Valéncia.

En la Escuela Politécnica Superior de Alcoy de la Universitat
Politécnica de Valéncia, en adelante EPSA, se imparte un
programa durante todo el afio de cursos de Formacién
Especifica asi como Titulos Propios cuyo 6rgano promotor
es el propio Centro.

Dentro de la EPSA, existe el Area de Relaciones con el
Entorno encontrandose dentro de la misma el Area de
Formacién Permanente, servicio que gestiona a nivel de
Campus dichas acciones formativas.

Estas Normas Reguladoras tienen el objetivo de establecer
las normas generales que regulan la aprobacion, gestion y
organizacion de las actividades de formacién permanente

en la EPSA en el marco de la normativa vigente.

TITULO 1. ACTIVIDADES ~ DE  FORMACION
PERMANENTE PROMOVIDAS POR LA ESCUELA
POLITECNICA SUPERIOR DE ALCOY

Se entiende por actividades de Formacién Permanente
promovidas por la EPSA, todas aquellas acciones
formativas aprobadas por los érganos de gobierno del
propio Centro y gestionadas a través del Area de Formacién

Permanente.
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Article 1. Aprovacié d’accions formatives
La imparticio de jornades, cursos de formacio especifica y/o
titols propis han de ser aprovades per la Comissid

Permanent i ratificades per la Junta d'Escola de 'EPSA.

Article 2. Responsabilitat de 'organisme promotor

L’Escola Politécnica Superior d’Alcoi, com a organisme
promotor, es responsabilitza a tots els efectes, académics i
economics, del disseny, gestié i avaluacié de lactivitat
promoguda.

Per aix0, en I'aprovacié de l'activitat es designara com a
director académic un professor amb vinculacié permanent i
dedicacié exclusiva, i com a responsable econdmic el
director de 'EPSA.

Article 3. Nombre d'alumnes i cancellacié d’'una acci6
formativa

El nombre d’alumnes per a qualsevol accié formativa en la
modalitat presencial sera d'un minim de 12 i un maxim no
superior a 25. Aquesta limitacié no s'aplicara a les jornades.
No es podra anul‘lar cap curs que compte amb el nombre
minim d’alumnes reflectit en la sol-licitud d’aprovacié. En
cas de no arribar a eixe nombre sera el director académic
qui decidisca la seua imparticié. Si s’arriba al nombre minim
d’alumnes i el director académic decideix anul-lar el curs,
aquest no podra sol-licitar la realitzacié d'una altra activitat
de formacié permanent durant un any, comptat a partir del

dia de I'anul-lacié.

Articulo 4. Cataleg de serveis
Una activitat formativa disposara del segiient cataleg de
serveis que seran realitzats per 'Area de Formacié
Permanent del Campus d’Alcoi:

» Assessorament técnic en la proposta.

o (Gestio de l'aprovacié pels organs de govern tant de

Articulo 1. Aprobaci6n de acciones formativas

La imparticidon de jornadas, curso de formacién especifica
ylo titulo propio deben ser aprobadas por la Comisidn
Permanente y ratificadas por la Junta de Escuela de la
EPSA.

Articulo 2. Responsabilidad del organismos promotor.

La EPSA, como organismo promotor, se responsabiliza a
todos los efectos, académicos y econdmicos, del disefio,
gestion y evaluacion de la actividad promovida.

Para ello, en la aprobacion de la actividad se designara
como director académico a un profesor con vinculacion
permanente y dedicacién exclusiva y como responsable

econdmico al director de la EPSA.

Articulo 3. NUmero de alumnos y cancelacién de una accion
formativa

El nimero de alumnos para cualquier accion formativa en la
modalidad presencial sera de un minimo de 12 y un maximo
no superior a 25. Esta limitacion no se aplicara a las
jornadas.

No se podra anular ningin curso que cuente con el nimero
minimo de alumnos reflejado en la solicitud de aprobacion.
En caso de no llegar al citado minimo sera el director
académico quien decida su imparticion. Si se llega al citado
minimo y el Director Académico decide anular el curso, éste
no podra solicitar la realizacién de ofra actividad de
formacion permanente durante un afio, contando a partir del

dia de la anulacién.

Articulo 4. Catalogo de servicios

Una actividad formativa dispondra del siguiente catalogo de
servicios que seran realizados por el Area de Formacion
Permanente del Campus de Alcoy:

«  Asesoramiento técnico en la propuesta.
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'EPSA com de la UPV.

» Disseny publicitari d'un cartell A4 i, en el cas dels
titols propis, a més a més es dissenyara un diptic.

*  Gestié de la matricula.

*  Gestio del cobrament.

»  Gestio d'aules, tant fisiques com virtuals.

* Gesti¢ d'incidéncies durant la realitzaci6 de les
accions formatives.

» Control de la qualitat de les accions formatives.

»  Gestio econdmica.

* Informe anual de la gesti6 econdmica de les
activitats de formacié permanent del Campus
d’Alcoi.

Nota: Aquests serveis es troben totalment detallats a la web
del CFP / Documentacio / Serveis prestats / Descarrega de

Carta de Serveis-Processos.

Article 5. Gestié economica i pressupost
La gestié economica de les activitats de formacié permanent
es fara mitjangant els serveis econdmics d’'EPSA. Els titols
propis comptaran amb clau especifica de formacio propia, i
la resta d'activitats formatives comptaran amb una clau
especifica genérica anual, el responsable de la qual en
ambdds casos sera el director de 'EPSA.
El pressupost d'una activitat formativa incloura tots els
ingressos i despeses.
Dintre de les despeses, s'inclouran les retencions generals
vigents en la normativa econdmica de la UPV i un
percentatge dels ingressos totals, en concepte dels servicis
inclosos en l'article 4, que s'establira en el pressupost de
I'activitat formativa i sera el segient:

» Jornades i cursos de formacié especifica: 10%.

 Titols propis: 5%

» Gestién de la aprobaciéon por los o6rganos de
gobierno tanto de la EPSA como de la UPV.

« Disefio publicitario de un cartel A4y, en el caso de
los titulo propios, ademas se disefiara un diptico.

»  Gestion de la matricula.

»  Gestion del cobro.

»  Gestion de aulas tanto fisicas como virtuales.

»  Gestion de incidencias durante la realizacién de las
acciones formativas.

»  Control de la calidad de las acciones formativas.

»  Gestion econémica.

* Informe anual de la gestién economica de las
actividades de formacion permanente del Campus
de Alcoy.

Nota: Estos servicios se encuentran totalmente detallados
en la web del CFP / Documentacion / Servicios prestados /

Descarga de Carta de Servicios-Procesos.

Articulo 5. Gestién economica y presupuesto
La gestién econdmica de las actividades de Formacién
Permanente se realizarda por medio de los servicios
economicos de la EPSA. Los titulos propios contaran con
clave especifica de formacién propia, y el resto de
actividades formativas contaran con una clave especifica
genérica anual, cuyo responsable en ambos casos sera el
director de la EPSA.
El presupuesto de una actividad formativa incluira todos sus
ingresos y gastos.
Dentro de los gastos, se incluiran las retenciones generales
vigentes en la normativa economica de la UPV y un
porcentaje de los ingresos totales, en concepto de los
servicios incluidos en el articulo 4, que se establecera en el
presupuesto de la actividad formativa y sera el siguiente:

» Jornadas y cursos de formacion especifica: 10%.

Titulos propios: 5%



Article 6. Aplicacié dels recursos economics obtinguts.

Els recursos obtinguts es destinaran a atendre les despeses
de funcionament propis de I'Area de Formacié Permanent
del Campus d'Alcoi i podran ser destinats també a la
renovacié d’equipament informatic i manteniment d’aules i
sales del centre.

Anualment s’informara els organs de govern del centre de la
gesti6 economica de I'Area de Formacid Permanent del
Campus d'Alcoi.

La proposta d'inversions que, en el seu cas, es faga amb
carrec als romanents d’exercicis anteriors, s'aprovara pels

organs de govern de 'EPSA.

TITOL 1. ACTIVITATS DE FORMACIO PERMANENT
PROMOGUDES PER ALTRES ORGANISMES

S'entén per activitats de formacié permanent promogudes
per altres organismes, totes aquelles accions formatives que

no han sigut aprovades pels drgans de govern de 'EPSA.

Article 7. Sol-licitud de recursos a 'lEPSA

En aquest tipus d’activitats, qualsevol sol-licitud de recursos
de 'EPSA, sera realitzada a peticié del director académic de
l'activitat i dirigida a la Direccié del Centre.

Aquesta sol-licitud, sera atesa si existeix disponibilitat al
Centre i sempre que, per part d'aqueixa activitat, es
produisca una aportacié econdmica igual a la que realitzen

les activitats formatives promogudes per 'EPSA.

Disposici6 transitoria

Tot el que esta disposat en esta normativa s'aplicara als
titols propis que s'estiguen impartint actualment, i a les
jornades i cursos de formaci6 especifica que s'inicien

després de I'entrada en vigor d’aquesta normativa.

Articulo 6. Aplicacién de los recursos econémicos obtenidos.
Los recursos obtenidos se destinaran a atender los gastos
de funcionamiento propios del Area de Formacion
Permanente del Campus de Alcoy y podran ser destinados
también a la renovacién de equipos informaticos vy
mantenimiento de aulas y salones del centro.

Anualmente se informara a los 6rganos de gobierno del
centro de la gestion econémica del Area de Formacion
Permanente del Campus de Alcoy.

La propuesta de inversiones que, en su casi, se realicen con
cargo a los remanentes de ejercicios anteriores, se

aprobara por los érganos de gobierno de la EPSA.

TITULO 1. ACTIVIDADES DE  FORMACION
PERMANENTE PROMOVIDAS POR OTROS
ORGANISMOS

Se entiende por actividades de Formacion Permanente
promovidas por otros organismos, todas aquellas acciones
formativas que no han sido aprobadas por los 6rganos de
gobierno de la EPSA.

Articulo 7. Solicitud de recursos en la EPSA

En este tipo de actividades, cualquier solicitud de recursos
de la EPSA, sera realizada a peticion del director académico
de la actividad y dirigida a la Direccién del Centro.

Dicha solicitud, sera atendida si existe disponibilidad en el
Centro y siempre que, por parte de la citada actividad, se
produzca una aportacion economica igual a la que realizan

las actividades formativas promovidas por la EPSA.

Disposicion transitoria

Lo dispuesto en esta normativa se aplicard a los Titulos
Propios que se estén impartiendo actualmente y a las
jornadas y cursos de formacion especifica que se inicien

tras la entrada en vigor de esta normativa.



2220 UNIVERSITAT
99 POLITECNICA
' DE VALENCIA

Disposici6 addicional primera

Les excepcions a aquestes normes reguladores, hauran de
ser sol-licitades de forma justificada pel director académic
per ala seua aprovacio, si procedeix, per la Direccio del
Centre.

Els organs de govern de 'EPSA seran informats de les

sol-licituds acceptades.

Disposici¢ addicional segona
S'autoritza la realitzacié de jornades DIFUTEC i altres
Jornades que es programen.
En cas de no haver sigut aprovades préviament pels organs

de govern de 'EPSA s’informara posteriorment.

Disposicio final
Aquesta normativa entrara en vigor al dia segient de la

seua aprovacio per la Junta d’Escola.

Disposicion adicional primera

Las excepciones a estas normas reguladoras, deberan ser
solicitadas de forma justificada por el director académico
para su aprobacion, si procede, por la Direccién del Centro.
Los drganos de gobierno de la EPSA seran informados de

las solicitudes aceptadas.

Disposicion adicional segunda
Se autoriza la realizaciéon de jornadas DIFUTEC y otras
Jornadas que se programen.

En caso de no haber sido aprobadas previamente por los
la EPSA se

6rganos de gobierno de informara

posteriormente.

Disposicion final
Esta normativa entrara en vigor al dia siguiente de su

aprobacion por la Junta de Escuela.
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NORMAS REGULADORAS DE LAS ACTIVIDADES DE FORMACION PERMANENTE DEL CAMPUS DE

ALCOY

1. Objeto

Esta Norma Reguladora tiene el objetivo de establecer los criterios para la gestién de las
actividades de formacién permanente en la Escuela Politécnica Superior de Alcoy (EPSA)
en el marco de la normativa vigente.

2. Organizacién de la docencia

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.
1.6.

Los titulos propios y cursos de formacién especifica (ofertados o bajo demanda)
agrupados por ofertas formativas (ejemplo: asesoria en finanzas, marketing,
disefio de moldes, cosmética, etc.), deberan constituir una Comisién Académica
del Titulo (CAT) que vele por la calidad de dicha oferta, asi como por la gestién
econdmica de la misma.
Cada oferta formativa agrupada contara con un Director Académico de Titulo
(DAT) designado por el responsable de la actividad formativa, que velara por la
calidad de docencia.
La CAT contard como miembros natos con el Director de la EPSA, o persona en
quien delegue; el jefe de administracion, el subdirector de CFP, el Técnico del
CFP, que actuara como secretario, el DAT y 2 profesores designados por el DAT.
Antes de comenzar con cualquier edicién de cursos o titulos ofertados o bajo
demanda integrados en la oferta formativa, la CAT deberd aprobar, a propuesta
del DAT:

e FEl profesorado participante

e Elcoordinador de la edicion

e Ladistribucién de horas del profesorado

e Laremuneracion del profesorado, coordinacién y direccion

académica

El coordinador serd siempre un PDI o PAS de la EPSA.
Cualquier modificacién de la propuesta aprobada en el punto 1.4 deberd ser
comunicada por el DAT para su aprobacion por la CAT. Excepcionalmente, el
subdirector con funciones en CFP podra aprobar las modificaciones que puedan
considerarse por éste como poco significativas.

2. Acceso de Profesorado a los Titulos Propios y Cursos CFP

Con el fin de asegurar la calidad docente de la oferta formativa y del profesorado de la
UPV que integra dicha oferta se establece lo siguiente:

Universitat Politécnica de Valéncia

*
** *‘k
Escola Politacnica Superior d'Alcoi *‘ﬁ/
scola Politécnica Superior d’Alcoi VLC/
Placa de Ferrandiz i Carbonell — 03801 Alcoi CAM PU S EMAS

WWwWWw.epsa.upv.es VALENCIA, INTERNATIONAL

CAMPUS OF EXCELLENCE






